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Başlangıç

-İhtiyaca göre satın alma talebi oluşturulur. -Word

-Piyasa araştırma tutanağı yapılır. -Word

Kontrol Etme

Gerçekleştirme 

Yetkilisi, Harcama 

Yetkilisi

-Onay yapılır. -MYS

Uygulama

-MYS

-E-imza ile onaylanır.Uygulama
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MEVZUAT

- 4734 sayılı kanunun ihale kanunu.

Üç (3) firmadan fiyat teklifi alınır. Piyasa 
araştırma tutatanağı oluşturulur.

Teklifler MYS'ye girilerek 
harcama talimatı 

oluşturulur.

Gerçekleştirme ve harcama yetkilisine 
onaylatılır.

Satın alınan ürün muayene 
komisyonuna gönderilir.

Fatura MYS'ye girilir. 
Ödeme emri oluşturulur.

Gerçekleştirme ve harcama yetkilisine 
onaylatılır.

Uygulama
Muhasebe 

Bürosu 
Memuru

Uygulama
Muhasebe 

Bürosu 
Memuru

Muhasebe 
Bürosu 

Memuru

Uygulama

Uygulama
Muhasebe 

Bürosu 
Memuru

-Belge hazırlanır. Islak imza yapılır. -Word

Muhasebe 
Bürosu 

Memuru

Gerçekleştirme 

Yetkilisi, Harcama 

Yetkilisi

-MYS

Uygulama Rektörlük -Ödeme gerçekleştirilir. -Banka

Talep oluşturulur.

Firmaya ödeme gerçekleştirilir.
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